
 
PRILOG  OGLASU ZA PRIJAM U DRŽAVNU SLUŽBU NA ODREĐENO VRIJEME RADI 

ZAMJENE DUŽE VRIJEME ODSUTNE SLUŽBENICE 
 

Objava opisa poslova radnog mjesta za koje će se vršiti testiranje, pravni i drugi izvori za 
pripremanje kandidata/kinja za testiranje, plaća radnog mjesta te način testiranja propisani su 
člankom 4. Uredbe o raspisivanju i provedbi javnog natječaja i internog oglasa u državnoj 
službi (Narodne novine, br. 78/2017 i 89/2019)  
 
OPIS POSLOVA RADNOG MJESTA IZ OGLASA I PRAVNI I DRUGI IZVORI ZA 
PRIPREMANJE KANDIDATA ZA TESTIRANJE 
 
 
1. POLICIJSKA POSTAJA KORČULA 
   
administrativni tajnik   
 
Obavlja administrativno-tehničke poslove u ustrojstvenoj jedinici; zaprimanje i otpremanje 
pošte; primanje i prosljeđivanje podataka i informacija putem telekomunikacijskog sustava; 
primanje i upućivane stranaka u ustrojstvenoj jedinici; vođenje urudžbenog zapisnika i drugih 
evidencija ustrojstvene jedinice; sređivanje i kompletiranje dokumenata i predmeta, te po 
okončanju dostavu istih u pismohranu; brine o optimalnim zalihama uredskog potrošnog 
pribora i materijala; obavlja i druge administrativno-tehničke poslove po nalogu nadređenog 
rukovoditelja.     
 

      
Pravni izvori za pripremanje kandidata  za testiranje za radno mjesto upravni referent 
 

1. Uredba o uredskom poslovanju ( Narodne novine, br. 75/2021) 
2. Pravilnik o tajnosti službenih podataka MUP-a (Narodne novine, br. 107/2012). 
 

 
PLAĆA RADNIH MJESTA 

 
Plaća radnih mjesta državnih službenika određena je Uredbom o nazivima radnih mjesta i 
koeficijentima složenosti poslova u državnoj službi (Narodne novine, br. 37/2001, 38/2001, 
71/2001, 89/2001, 112/2001, 7/2002,17/2003, 197/2003, 21/2004, 25/2004, 66/2005, 
131/2005, 11/2007, 47/2007, 109/2007, 58/2008, 32/2009, 140/2009, 21/2010, 38/2010, 
77/2010, 113/2010, 22/2011, 142/2011, 31/2012, 49/2012, 60/2012, 78/2012, 82/2012, 
100/2012, 124/2012, 140/2012, 16/2013, 25/2013, 52/2013, 96/2013, 126/2013, 2/2014, 
94/2014, 140/2014, 151/2014,  76/2015, 100/2015, 71/2018, 59/2019, 73/2019, 63/2021, 
13/2022 i 31/2022) i Kolektivnim ugovorom za državne službenike i namještenika (Narodne 
novine, br.56/2022 i 127/2022). 
 
 
 
 
 
 
 
 


